
DOCUMENTACIÓN MÍNIMA REQUERIDA PERSONA NATURAL

PRODUCTOS DOCUMENTOS EMPLEADO PENSIONADO

Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía ampliada al 150%. •
•

Fotocopia del certificado de ingresos y retenciones o declaración de renta del último año
gravable.

•

LIBRANZA Original de los desprendibles de nómina del último mes. •
•

Certificado laboral original donde conste: nombre del empleado, número de documento de
identificación, tipo de contrato, cargo, antigüedad, sueldo, ingreso adicional o fijo o
considerado como salario; con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días. En caso de
ser Militar adjuntar el certificado de tiempo de servicio.

•

Certificado de saldos si se requiere prepagar alguna obligación. •
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