
Documentos Asalariado Independiente Pensionado Diplomático Dependiente

Copia del documento de identidad de titulares ampliada al 150% con firma y 

huella. En caso que aplique, copia de los autorizados ampliada al 150% (no 

se requiere ni huella, ni firma). Para diplomáticos documento válido

x x x x x

Certificado laboral original donde conste: nombre del empleado, documento 

de identidad, antigüedad, cargo, salario, tipo de contrato, ingreso adicional 

o fijo considerado como salario; con fecha de expedición no mayor a 

cuarenta y cinco (45) días o Certificado de Ingresos y Retenciones del último 

año.

x

Copia de la Declaración de renta de último periodo gravable. En caso de no 

declarar presentar la carta de No Declarante.
x x

Declaración de Renta. En caso de no declarar, deberá diligenciar la carta de 

no declarante y adjuntar el Certificado de ingresos, honorarios u otros, 

firmado por el contador público junto con la copia de la tarjeta profesional 

del contador.

x

Copia de la Resolución que lo acredita como pensionado o certificado  de la 

Entidad que le otorga la pensión con fecha no mayor a cuarenta y cinco (45) 

días. 

x

Carta de presentación de la Misión Diplomática o Consular u Organismo 

Multilateral con vigencia no mayor a cuarenta y cinco (45) días, 

especificando cargo y sueldo.

x

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA REQUERIDA - PERSONA NATURAL

Cuenta Corriente


